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Odesilani tiskovych sestav e-mailem

Nova moznost Pro tisk sestav. Moznost odeslat tiskovou sestavu, napi. fakturu e-mailem ve
formatu PDF.

| . Tskérna ) Tlacitko - odeslat e- mailem PDF jako pfiloha

Po vybéru tiskové sestavy uzivatel klepne na tlacitko .

[3\- Uprava reportu ]

O )

Pied prvnim odeslanim je potfeba zadat nastaveni.

i@ Odeslat e-mail : Faktura_FV000213 [ o |2 =]
Komu [ Patvrzeni o precteni W

_ []Velka dilefitost
Odesiat | "OPIe [C]BCC - kopie pro mné &
Pfedmét: | Faktura_Fv000213 Il | FakTURA_FvoDO0212.PDF E| b4
Calibri =] 2[z]B 1t UEEEEEZEEEAD - BlE 5 ") 63 b [Daik]]

Pro nastaveni se zvoli tlac¢itko

o& Mastaveni pro odeslani Emaild |'= '@
Wlastni Email odesilatele

Server pro odchozi podtu (napf.smtp.seznam.cz

Fort 25

UZivatelské jméno pro odeslani Emailu - pouze, pokud je tfeba
Heslo pro odeslani Emailu

[7] pouzit 35L (use S5L)

Vlastni e-mail uzZivatele — E-mailova adresa odesilatele.
Pokud jsou zavedena prava ptistupu a v Gctu pfihlaSeného uzivatele je vyplnéna mailova
adresa, pak ma piednost pied touto adresou.

Na adresu odesilatele dorazi e-mail o pfecteni zpravy a pripadné kopie zpravy (BCC), pokud
je pozadovano.

Server pro odchozi poStu
Posilani e-mailt probihd pouzitim objektu CDO. Nevyzaduje Zddnou instalaci do pocitace. Je
tieba jen znat adresu SMTP serveru.
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Port — obvykle 25
UZivatelské jméno, heslo — pro odesilani e-maili. Souvisi s nastavenim SMTP serveru.

V piipadé nejasnosti konzultujte s Vasim IT spravcem.

Mastaw
Tlacitko - ulozi nastavené hodnoty.

Vzhled e-mailové zpravy. Napf. pti zasilani vydané faktury.

i#H Odeslat e-mail : Faktura_FV000213 o |23
Komu [ Potvrzeni o pfeéteni 4
— ) [ velka dilefitost
Odesiat | KOPI [F1BCC - kopie pro mné
Pfedmét | Faktura_Fv000213 Il | FAKTURA_FV000213.PDF E ®
Calibri [z] 2[z]B 1 U EEESEiZiEEEAG- A 4 00 O HDaE]
Dobry den,

VZOR

Neklanova 23
Praha 2

pfikladam Faktura_FV000213

Uzivatel 15.01.2013 13:45:30

Adresa pro tiskové wystupy

© COM-5YS software, Company Manager

Text zpravy je nastaven programem. Tj. tiskne se jméno tiskové sestavy (Cislo faktury), jméno
uzivatele, podle jeho piihlaseni do programu, adresa podle parametru: Adresa firmy pro tisk.

Tlac¢itkem B Ize nastavit podpis. Nastaveni podpisu se projevi pii piipravé dalsiho e-

mailu.

Pokud neni nastaven podpis, pouZzije se adresa firmy (viz Zakladni parametry firmy)

Tiskova sestava se priklada k e-mailové zprave jako ptiloha.

Tlacitko E

dalsi ptilohy.

- umozni ptidat k e-mailu Oblast Hleds

e 1. Vyhledanim

+ =
e
Naposledy
navitivené

Plocha

Knihovny

A

Pocitac

Soubory typu: Vsechrry soubory (7.7%)

ni: , Dokumenty - @ T e M-
Mazev poloZky = Datum zmény Typ =
@MANWEUUQ 27.11.2009 16:29 Dokur
@MANWEOIO 510.2011 11:58 Dokur
IE_I]MANWEUH 9.12.2011 10:47 Daokur
B pmanw2012 21.12.201216:23 Dokur
@ MANW2012_DPH 5.1.2012 16:41 Dokury
@MANWEUB 15.1.201312:02 Dokun‘;|
@MANWEOB_DPH 27122012 14:02 Dokun
@Mz_manual 15.2.200512:12 Daokur
8 pzos(07) 16.6.200513:59 Dokurn
lm;]I'\u-'IZUSZr'ﬂ eny 21.4.2005 18:05 Dokur
|E_|]MZU6(01J 16.1.2006 11:46 Daokur
W mzo6(02) 17.7.2006 15:45 Dokur
= MZDY 13.1.200510:22 Soubo T
4| 1 | 3
PhiloZit soubar -
- ] [ Stomio ]
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e 2. Pfetazenim. Klikneme na pfilohu mysi, pravym tlacitkem a tAhneme objektem na
okénko s ptilohou.

‘@ Odeslat e-mail : Faktura_FV000213 o (=] 3]
Komu [] Potvrzeni o pfeéteni i
= Velka dileditost -
Kopie - koo . P
Odeslat ple pro mne
Pfedmét | Faktura_FV000213 0 | FAKTURA_FVD00213.PDF [=] &

Tlacitko umozni ptilohu z e-mailu odebrat. Nebo na vybrané ptiloze lze pouzit tlacitko
Delete.

Dal$i mozZnosti nastaveni:
Potvrzeni o precteni Po zaskrtnuti [X]BCC — kopie pro mne posle program automaticky

Velka duleditost ) kopii e-mailu také na vlastni adresu odesilatele.
BCC - kopie pro mné

E-mailové adresy

Komu — klavesa F1 nabidne vSechny e-mailové adresy, které jsou zapsany v kontaktech
v agend¢ Adresy a pole kontakt obsahuje znak ,,@°.

Automaticky se e-mailova adresa vyplni pro tisk dokladu, které se vztahuji ke konkrétni
firm&. Napftiklad pro odeslani vydané faktury. Program automaticky hleda k této firmeé

kontakt typu ,,Fak-mail“ nebo ,,E-mail*.

Kopie — klavesa F1 nabidne v§echny e-mailové adresy, které jsou zapsany v kontaktech
v agendé Adresy. Typ kontaktu musi obsahovat text ,,e-mail*

Odeslani zpravy

Odeslat

Klepnutim na tlacitko ,,Odeslat“dojde k odeslani zpravy.
Pti pouziti levého tlacitka mysi bude zprava odeslana pomoci technologie CDO.

Pti pouziti pravéhe tlacitka mysi bude zprava predana do MS Office Outlook. Samoziejmé za
ptedpokladu, Ze je na PC nainstalovan.

Technologie CDO je soucasti operac¢niho systému Windows od W2000 vyse a nevyzaduje
zadné dalsi dopliky.

Vlastnosti této technologie je, ze neprovadi evidenci odeslanych maild. Proto program
umoznuje odesilat také kopii na vlastni e-mailovou adresu.
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